[bookmark: _GoBack]EK 1:
Hacettepe Üniversitesi Öğretim Üyelerinin Diğer Yükseköğretim Kurumlarında
Ders Vermek Üzere Görevlendirilme Talep Dilekçesi

Tarih: 
…………………….. Anabilim Dalı/Bölüm Başkanlığı’na

…………………….. Üniversitesi, …………………….. Fakültesi …………………….. Bölümü’nde aşağıda detayları belirtilen dersi vermek üzere görevlendirmek istiyorum. Üniversitemizde verdiğim dersler, devam eden proje görevleri ve kamu kurumu görevlendirmeleri ile ilgili bilgiler ekte sunulmuştur. 
Gereğini izinlerinize arz ederim. 






İmza
Saygılarımla, 
Ünvanı Adı-Soyadı 






EK 2:
HACETTEPE ÜNİVERSİTESİ ÖĞRETİM ÜYELERİNİN DİĞER YÜKSEK ÖĞRETİM KURUMLARINDA GÖREVLENDİRİLMELERİNE İLİŞKİN TALEP BİLGİ FORMU

	Öğretim Üyesi Bilgileri

	Ünvanı Adı Soyadı
	

	Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/Meslek Yüksek Okulu/Konservatuvar
	

	Görevlendirme Talebi ile İlgili Bilgiler

	Yüksek Öğretim Kurumu
	

	Görevlendirme Dönemi
	

	Ders Adı
	

	Dersin Başlama-Bitiş Tarihi 
	

	Ders Saati (Saat/Hafta)
	




	Sıra No
	Bir Önceki Yıl Yapılan Faaliyetler

	1
	Toplam Ders Yükü (Saat/Hafta olarak belirtiniz)
Ön Lisans/Lisans/Yüksek Lisans/Doktora Toplamı
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………

	2
	Yayınlar (Kitap, kitap bölümü, makale, bildiri, sanat etkinliği vb)
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………

	3
	Projelerin Sayısı ve Bütçesi
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………

	4
	Lisans Danışmanlığı (Sayı)
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………

	5
	Lisansüstü Tez Danışmanlığı (Sayı)
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………

	6
	Üniversite Birimlerinde Görevleri (Editörlük, Komisyon, Yayın Kurulu Üyeliği, Hakemlik vb)
	� Var                                      � Yok
……………                           ……………



* Öğretim Üyesinin bir önceki eğitim yarıyılına ait Öğretim Elemanları Aylık Ders Yükü Dağılımını Gösterir Onay Formu ayrıca eklenmelidir.


İmza
Ünvan Ad Soyad
Anabilim Dalı/Bölüm/Fakülte


İmza								İmza
Anabilim Dalı/Bölüm	      Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/Meslek Yüksek Okul/Konservatuvar

EK 3: Hacettepe Üniversitesi’nde verilen dersler ve tez danışmanlıkları, devam eden proje görevleri (BAP, TÜBİTAK, Teknokent, Firma vb), kamu kurumu görevlendirmeleri ve sağlık hizmeti ile ilgili bilgiler 
	Ders Yükü

	     Hacettepe Üniversitesi Verilen Dersler

	Lisans/Önlisans Ders Yükü (Saat/Hafta)
	

	Lisansütü Ders Yükü (Saat/Hafta) 
	

	Tez (YL, Doktora, DUS, TUS) Danışmanlığı (Saat/Hafta) 
	

	     Diğer Üniversitelerde Verilen Dersler 

	Lisans/Önlisans Ders Yükü (Saat/Hafta)
	

	Lisansütü Ders Yükü (Saat/Hafta) 
	

	Tez Danışmanlığı (Saat/Hafta) 
	

	Kamu Kurumunda Görevlendirmeleri

	Kurum Adı
	

	Görevi
	

	Görev Başlama-Bitiş Tarihi
	

	Görev Aldığı Araştırma Projeleri

	     Proje 1

	Destekleyen Kurum (TÜBİTAK, AB, BAP, Diğer)
	

	Proje Başlığı
	

	Projedeki Görevi (Yürütücü, Araştırmacı, Danışman)
	

	Proje Başlama-Bitiş Tarihi 
	

	Projeye Ayırdığı Zaman (Saat/Hafta)
	

	     Proje 2

	Destekleyen Kurum (TÜBİTAK, AB, BAP, Diğer)
	

	Proje Başlığı
	

	Projedeki Görevi (Yürütücü, Araştırmacı, Danışman)
	

	Proje Başlama-Bitiş Tarihi 
	

	Projeye Ayırdığı Zaman (Saat/Hafta)
	

	Destekleyen Kurum (TÜBİTAK, AB, BAP, Diğer)
	

	Teknokent Bünyesinde Yürüyen Projeleri

	     Proje 1

	Teknokent veya Firma Adı
	

	Proje Başlığı
	

	Proje Başlama-Bitiş Tarihi 
	

	Projeye Ayırdığı Zaman (Saat/Hafta)
	

	Döner Sermaye Bünyesinde Yürüyen Projeleri

	     Proje 1

	Kurum veya Firma Adı
	

	Proje Başlığı
	

	Proje Başlama-Bitiş Tarihi 
	

	Projeye Ayırdığı Zaman (Saat/Hafta)
	

	Sağlık Hizmeti

	Sağlık Hizmeti Yükü (Saat/Hafta)
	




İmza
Ünvan Ad Soyad
Anabilim Dalı/Bölüm/Fakülte

İmza								İmza
Anabilim Dalı/Bölüm	        Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/Meslek Yüksek Okul/Konservatuvar



EK 4:. Talep edilen ve devam eden görevlerin gösterildiği haftalık zaman çizelgesi


[image: ]




İmza
Ünvan Ad Soyad
Anabilim Dalı/Bölüm/Fakülte


İmza								İmza
Anabilim Dalı/Bölüm	   Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/Meslek Yüksek Okulu/Konservatuvar



Açıklamalar:
· Verilen dersler ve tez danışmanlıkları haftalık zaman çizelgesine işlenmelidir.
· Varsa sağlık hizmeti verilen süre haftalık zaman çizelgesine eklenmelidir.
· Saat/Hafta hesaplamasında Haftalık Toplam Çalışma Saati = 8 saat/gün x 5 gün = 40 saat esas alınmalıdır. Örneğin haftada yarım gün teknokent görevlendirmesinde 4 saat/hafta haftalık zaman çizelgesine işlenmelidir. 
· Proje görevi olanlar proje sözleşmesinde belirttikleri orana göre haftalık saat yükünü hesaplamalı ve zaman çizelgesine işlemelidir. Örneğin yürüyen bir TÜBİTAK projesinde %20 zaman ayıracağı taahhüt edilmiş ise proje süresini kapsayan dönem için = 40 x 0,2 = 8 saat/hafta haftalık zaman çizelgesine işlenmelidir. 
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Pazartesi

BAP Projesi 1 Yuruticu
(Ayiracagl Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yuruticu
(Ayiracagl Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yuruticu
(Ayiracagl Zaman 8 saat
(%20))

Sal

BAP Projesi 1 Yurutlcu
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yurutlcu
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yurutlcu
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yurutlcu
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

BAP Projesi 1 Yurutlcu
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

Carsamba

Persembe

Cuma

Yeni Teknokent
Gorevlendirme Talebi ( Yarim
Gin)

Yeni Teknokent
Gorevlendirme Talebi ( Yarim
Gin)

Yeni Teknokent
Gorevlendirme Talebi ( Yarim
Gin)

Yeni Teknokent
Gorevlendirme Talebi ( Yarim
Gin)

TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci
(Ayiracagl Zaman 8 saat

(Ayiracagl Zaman 8 saat
(%20))

TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci
(Ayiracagl Zaman 8 saat

(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci
(Ayiracagl Zaman 8 saat

(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci
(Ayiracagi Zaman 8 saat
(%20))

TUBITAK Projesi 1 Arastirmaci
(Ayiracagl Zaman 8 saat
(%20))

Cumartesi

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Yiriyen Teknokent
Gorevlendirmesi ( Mesai Saati
Disi Tam Giin)

Pazar









Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma Cumartesi Pazar

09:00 Doktora (5-0) Yüksek Lisans (4-0) Lisans Ders 1 (3-0) YL/Doktora Ders 1 (3-0) Yeni Teknokent 

Görevlendirme Talebi ( Yarım 

Gün)

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

10:00 Doktora (5-0) Yüksek Lisans (4-0) Lisans Ders 1 (3-0) YL/Doktora Ders 1 (3-0) Yeni Teknokent 

Görevlendirme Talebi ( Yarım 

Gün)

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

11:00 Doktora (5-0) Yüksek Lisans (4-0) Lisans Ders 1 (3-0) YL/Doktora Ders 1 (3-0) Yeni Teknokent 

Görevlendirme Talebi ( Yarım 

Gün)

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

12:00 Doktora (5-0) Yüksek Lisans (4-0) Yeni Teknokent 

Görevlendirme Talebi ( Yarım 

Gün)

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

13:00 Doktora (5-0)  BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

Lisans Ders 2 (2-2) TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

14:00  BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

Lisans Ders 2 (2-2) TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

15:00  BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

 BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

Lisans Ders 2 (2-2) TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

16:00  BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

 BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

Lisans Ders 2 (2-2) TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)

17:00  BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

 BAP Projesi 1 Yürütücü 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20)) 

TÜBİTAK Projesi 1 Araştırmacı 

(Ayıracağı Zaman 8 saat 

(%20))

Yürüyen Teknokent 

Görevlendirmesi ( Mesai Saati 

Dışı Tam Gün)


